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Датум: 7.7.2025 

У циљу спровођења Стратегије интернационализације Универзитета Унион у Београду 2024- 
2029. и осигурања регуларности, транспaрентности и квалитета спровођења Еразмус+ КА131 
пројеката мобилности, Канцеларија за међународну сарадњу Универзитета Унион у Београду је 
иницирала усвајање стандарда, правила и процедура спровођења мобилности Еразмус+. Пратећи 
потребе пројеката и факултета чланица, а у сарадњи с Еразмус координаторима факултета, 
Универзитет Унион у Београду усваја 

 

Упутство за спровођење Еразмус+ КА131 пројеката 
мобилности студената 

ОПШТЕ ОДРЕДБЕ 

 
1. Уводне напомене 

 
Упутство за спровођење Еразмус+ КА131 пројеката мобилности ближе уређује спровођење 
мобилности студената (у даљем тексту: Упутство), у оквиру Еразмус+ КА131 пројеката 
мобилности (у даљем тексту: пројекат) чији је носилац Универзитет Унион у Београду (у даљем 
тексту: Универзитет). 

 
У циљу осигурања регуларности, трансапрентности и квалитета спровођења Еразмус+ КА131 
пројеката мобилности, Упутством се ближе одређују следећа питања: 

- oбавезе особа и тела укључених у спровођење пројеката и мобилности: канцеларија за 
међународну сарадњу Универзитета и факултета чланица, Еразмус координатора 
Универзитета и факултета чланица, финансијске службе Универзитета, и учесника 
мобилности; 

- расписивање и спровођење конкурса за одлазне мобилности студената; 
- рангирање и избор кандидата пријављених на конкурс; 
- спровођење мобилности изабраних кандидата; 
- прикупљање, чување и обрада документације о мобилности; и 
- извештавање. 

 
Начела, општа правила, врсте и трајања мобилности, финансијска подршка, буџет и др. одређени 
су и исходе из Еразмус повеље за високо образовање, уговора за конкретни пројекат мобилности, 
смерница и приручника које објављују Еразмус и национална агенција Еразмус+ програма 
Републике Србије (у даљем тексту: национална агенција). 



Саставни део овог Упутства чине: 

 

- Пријавни образац Student-Application-Form.docx (Прилог 1) 

- Образац за оцењивање кандидата Formular za ocenjivanje kandidata (Прилог 2) 

- Изјава о информисаности Изјава о информисаности (Прилог 3) 

 

 

 

Изрази који се користе у Упутству, а који имају родно значење, без обзира на начин употребе, 

обухватају на једнак начин и женски и мушки род. 

 

СПРОВОЂЕЊЕ ПРОЈЕКАТА МОБИЛНОСТИ 

 

2. Припремна фаза спровођења пројеката мобилности 

 

Канцеларија за међународну сарадњу Универзитета спроводи промоције предстојећих пројеката 

мобилности на факултетима чланицама. 

Мобилности студената могу бити: 

- Краткорочна мобилност студената докторских студија; 

- Краткорочна мобилност студената на комбинованом програму (Blended Intensive 

Programme - BIP); 

- Дугорочна мобилност студената у сврху учења или праксе. 

 

Минимални број мобилности студената и расподелу буџета за сваку врсту мобилности одређује 

национална агенција за сваки пројекат засебно и дефинисани су у уговору. Расположиви буџет 

деле факултети чланице Универзитета у складу са својим стратешким потребама и могућностима. 

О подели буџета пројекта начелно се договарају координатори факултета чланица Универзитета 

на почетку спровођења пројекта. 

 

3. Процедура одлучивања о мобилности студената 

а. Објављивање конкурса 

Објављивање конкурса врши се благовремено, у складу с роковима партнерских установа и 

потребама и интересима факултета чланица Универзитета укључених у пројекат. 

Конкурс садржи јасно наведене: пројекат, сврху конкурса, услове за учешће на конкурсу, рок за 

слање пријава, временску табелу мобилности, информације о новчаној подршци за мобилност, 

https://docs.google.com/document/d/13ottKN6-YNlBE3hnJtWJxUrfPPY7hwu9/edit?usp=drive_link&ouid=115897878353691731258&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13WBPX_V_O3_nV2sYGKNJxb1jadQg-C5xvHM-63dzP6k/edit?gid=0&gid=0
https://docs.google.com/document/d/1GxifIrG88yvM0mdYnfv1sxXWkTPMfO1BWf8pts0MwgY/edit?tab=t.0


пријавну документацију, инструкције за слање пријаве, процес одлучивања, жалбе и номинације 

кандидата, контакте координатора Универзитета и факултета, и друге релевантне информације и 

напомене. 

Канцеларија за међународну сарадњу Универзитета припрема конкурс. Координатор за 

међународну сарадњу Универзитета објављује конкурс на веб сајту Универзитета и о томе 

обавештава координаторе факултета укључених у конкурс. Координатор факултета обавештава 

студенте о расписаном конкурсу благовремено и информише Универзитет о томе. 

б. Пријављивање студената на конкурс 

 

Студенти се пријављују на конкурс слањем потребне документације, пратећи инструкције 

наведене у конкурсу. 

Уредно попуњену пријаву и документацију у року за пријаву студент доставља кроз Пријавни 

образац (Прилог 1) на веб сајту Универзитета, којем имају приступ координатор факултета и 

координатор Универзитета, односно имејлом који истовремено шаље координатору свог 

факултета и координатору Универзитета. 

Пријавна документација обухвата документе који садрже информације потребне за рангирање 

пријава (академска достигнућа, језичке компетенције и др.) и утврђивање испуњености фомалних 

захтева расписаног конкурса (студентски статус на релевантом факултету, усмерења, нивоа студија 

и др.). Конкретно, пријавна документација садржи: 

a. пријавни образац (Прилог 1); 

b. сагласност за обраду података о личности; 

c. назнака да је студент у инклузивној групи по критеријумима националне агенције, 

или да има потребе за пратиоцем (документација којом се то доказује доставља се 

накнадно, по потреби); 

d. биографију на енглеском језику у фомату Europass; 

e. фотокопију прве стране пасоша; 

f. уверење факултета о положеним испитима; 

g. уверење факултета о статусу студента (ако није укључено у уверење о положеним 

испитима); 

h. потврду језичких компетенција језика мобилности (по одлуци факултета може се 

сматрати да су испити страног језика положени одређеном оценом еквивалент Б1 

или Б2 нивоу знања језика; прихвата се препорука професора енглеског језика; за 



нивое Ц1 и Ц2 потребно је доставити одговарајући сертификат: IELTS, TOEFL и 

др); 

i. мотивационо писмо на енглеском језику; 

j. за студенте докторских студија, план истраживања и сагласност ментора; и 

k. другу документацију која може ићи у прилог студенту у процесу ранкирања 

(докази о међународној активности, резултати на такмичењима, учешће у Buddy 

network итд). 

в. Рангирање и селекција кандидата 

 

Формирање ранг листе обавља се у оквиру рокова дефинисаних конкурсом. 

 

По завршетку рока за пријаве координатори врше провере пристиглих пријава. Непотупне 

пријаве се одбацују. 

Рангирање уредно пријављених кандидата врши Комисија за вредновање и рангирање пријава 

мобилности (у даљем тексту: Комисија). Комисију именује проректор за међународну сарадњу 

Универзитета као носиоца пројекта. 

Комисија има непаран број чланова и чине је један члан из Канцеларије за међународну сарадњу 

Универзитета и два члана факултета за који се расписује конкурс, од којих је један члан Еразмус 

координатор факултета. 

Комисија спроводи оцењивање уредних пријава кандидата по Обрасцу за оцењивање кандидата 

(Прилог 2). 

Да би се кандидат квалификовао потребно је да оствари најмање половину поена у оквиру 

наведених критеријума. 

Комисија формира прелиминарну ранг листу кандидата по бодовима, од већег броја бодова ка 

мањем. 

У случају да више кандидата с истог факултета добију исти број бодова, кандидати се рангирају на 

основу следећих критеријума: 

- академски успех и заслуге; 

- мањи број реализованих мобилности; 

- виши ниво познавања траженог страног језика . 



Комисија сачињава записник и ранг листу и шаље их Канцеларији за међународну сарадњу 

Универзитета. 

Координатор Универзитета објављује прелиминарну раг листу на сајту Универзитета о чему 

обавештава Ректора и координаторе факултета чланица, који о томе даље обавештавају кандидате. 

Студент има право на приговор на прелиминарну ранг листу у року наведеном у конкурсу. 

Комисија се изјашњава о поднетом приговору, а одлуку о приговору доноси Ректор. 

Коначну одлуку о избору кандидата за мобилност, на основу ранг листе, доноси ректор 

Универзитета и то на основу редоследа на ранг листи и у складу с износима расположивих 

средстава за поједине активности у оквиру програма мобилности. Одлука садржи информације о 

броју пријављених кандидата, броју одбијених и броју изабраних кандидата, као и спискове 

изабраних, резервних и одбијених кандидата. Одлука се доноси и објављује на сајту Универзитета 

у складу с роковима наведеним у конкурсу. 

Координатор факултета спроводи номинацију и обавештава прихватне партнерске установе о 

изабраним кандидатима, у складу с важећом Одлуком о избору кандидата. Канцеларија за 

међународну сарадњу факултета прикупља потребну документацију од номинованих кандидата и 

доставља је прихватним установама. Прихватна установа задржава право да донесе коначну 

одлуку о прихватању номинованих кандидата. 

4. Припрема, извођење и праћење мобилности 

 

По прихватању номинације кандидата од стране прихватне установе почиње вршење припреме и 

извођења мобилности. 

Координатор факултета и кандидат припремају списак испита које ће студент полагати на 

прихватној установи, и испита које ће матични факултет признати. На основу тога, студент у 

консултацији с координатором свог факултета попуњава предлог уговора о учењу (Online 

Learning Agreement - OLA) и потписује га. Координатор факултета доставља координатору 

Универзитета предлог уговора о учењу и сагласност матичног факултета на предлог уговора о 

учењу. 

На основу сагласности Универзитет са своје стране потписује Уговор о учењу и о томе обавештава 

координатора матичног факултета, који о томе обавештава партнерску установу. 

Координатор Универзитета обавештава кандидата и координатора факултета када је Уговор о 

учењу потписан и формиран на платформи Erasmus Without Paper (EWP). У случају да 



партнерска установа не користи платформу EWP, уговор о учењу, по моделу који доставља 

национална агенција, попуњава и потписује кандидат уз помоћ координатора факултета. 

Координатор факултета шаље уговор и сагласност Универзитету на потписивање. Потписани 

уговор координатор факултета прослеђује партнерској пријемној установи на потписивање. 

Координатор факултета шаље Универзитету уговор који су потписале све три стране: учесник 

мобилности, Универзитет и пријемна партнерска установа. 

По потписивању уговора о учењу приступа се састављању Уговора о додели наменских 

бесповратних средстава. Студент се изјашњава о виду превоза којим ће путовати на место 

мобилности и доставља полису осигурања за период мобилности и инструкције за уплату 

средстава на банковни рачун. У складу с периодом мобилности наведеним у уговору о учењу и 

наведеном виду превоза координатор Универзитета припрема Уговор о додели наменских 

бесповратних средстава. Предлог уговора шаље се кандидату на увид и договара термин 

потписивања. Уговор потписују Ректор, као представник установе носиоца пројекта, и кандидат 

као учесник мобилности и прималац средстава. 

Приликом потписивања Уговора о додели наменских бесповратних средстава учесник потписује 

и Изјаву о информисаности (Прилог 3). 

Један примерак Уговора и Изјаве задржава учесник, а други примерак Универзитет. 

 

На основу износа и инструкција наведених у Уговору о додели наменских бесповратних средстава 

Финансијска служба Универзитета врши уплату средстава учеснику мобилности, у складу с 

пореским прописима, а како је наведено у Уговору. 

Координатор факултета је примарни контакт учеснику током периода мобилности. 

 

Координатор факултета прати извођење мобилности и комуницира координатору Универзитета 

потребе за анексом уговора о учењу. 

5. Завршетак мобилности и извештавање 

 

По завршетку мобилности, студент доставља потребну документацију канцеларијима за 

међународну сарадњу Универзитета и матичног факултета. 

У случају скраћења периода мобилности или неиспуњења услова мобилности координатор 

Универзитета припрема потребне анексе, организује потписивање и даје инструкције за 

рефундацију одговарајућег дела средстава учеснику. 



 

 

 

 

проф. др Татјана Папић 

Координатор факултета стара се о процесу признавања положених испита на матичном факултету 

студента, и о томе обавештава и шаље препис положених испита на прихватној установи и одлуку 

матичног факултета о признавању испита. 

Координатор Универзитета прати статус упитника Европске комисије који је учесник 

мобилности у обавези да попуни. 

Канцеларија за међународну сарадњу Универзитета прикупља документацију учесника 

мобилности. По завршетку мобилности и комплетирању документације, потребна документација 

депонује се на платформу за извештавање националне агенције. 

Током периода ревизије и оцењивања пројекта национална агенција може тражити допуну 

документације учесника. У том случају координатор Универзитета прослеђује захтев 

координатору факултета који ће од студента или факултета тражити и проследити тражене 

документе. Ако тражене документе није могуће доставити поступа се по упутству датом од стране 

националне агенције. 

ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ 

 

Ово Упутство ступа на снагу даном објављивања на веб страници Универзитета. 

 

 

У Београду, 7. јул 2025. године 
 

 

 

 

 

проректорка за међународну сарадњу 
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